Na osnovu ¢lana 56. Statuta Univerziteta u Novom Pazaru, Senat Univerziteta, na
sjednici odrzanoj 18.09.2014. godine, donio je —

POSLOVNIK
O RADU NASTAVNO-NAUCNOG VIJECA DEPARTMANA

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim poslovnikom ureduje se rad Nastavno-nau¢nog vije¢a Departmana (u daljem
tekstu: NNV) i nacin ostvarivanja prava i duznosti ¢lanova NNV-a.

I KONSTITUISANJE NNV-a
Clan 2.

Konstitutivnu sjednicu novog saziva NNV zakazuje rukovodilac departmana.
Na prvoj sjednici novog saziva NNV obavlja se verifikacija mandata clanova NNV-a.
Nastavno-naucno vijec¢e departmana ¢ine:

1. rukovodilac departmana;

2. 4 nastavnika, od kojih najviSe jedan moze biti iz redova asistenata.
Clanove nastavno-nauénog vijeéa departmana imenuje Senat iz redova nastavnog osoblja
na departmanu koji su u radnom odnosu sa najmanje 70% radnog vremena na
Univerzitetu.
Verifikacijom mandata stice se svojstvo ¢lana NNV-a, a time pravo i duZnost uc¢es¢a u
radu NNV-a.
Pri raspravljanju, odnosno odluc¢ivanju o pitanjima koja se odnose na osiguranje kvaliteta
nastave, reformu studijskih programa, analizu efikasnosti studiranja 1 utvrdivanje broja
ESPB bodova, u radu Nastavno-nau¢nog vije¢a departmana ucestvuje i student prorektor.
Mandat ¢lanova nastavno-naucnog vije¢a departmana traje tri godine, sa mogucnos¢u
ponovnog izbora.
NNV imenuje sekretara NNV-a koji je zaduZen da vodi zapisnik o sjednicama NNV, a
koji nije ¢lan NNV.

Clan 3.

Rukovodilac departmana je predsjednik NNV-a, po funkciji.
Predsjednik NNV-a:

1. saziva i rukovodi sjednicom NNV-a;

2. stara se o obezbjedenju javnosti rada NNV-a;

3. potpisuje akte koje donosi NNV;



4. obavlja 1 druge poslove utvrdene opStim aktima Univerziteta i ovim
poslovnikom.
U slucaju sprijecenosti, predsjednik NNV-a moze ovlastiti jednog od ¢lanova NNV-a da
sazove sjednicu NNV-a i njome rukovodi, ukoliko pitanja o kojima treba da odlucuje ne
trpe odlaganje.

III PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA NNV-a
Clan 4.

Clan NNV-a je duzan da §titi ugled i interese Univerziteta i da redovno uéestvuje u radu
NNV-a.

U slucaju sprijec¢enosti da prisustvuje sjednici, clan NNV-a je duZan da o tome
blagovremeno obavijesti predsjednika.

IV NADLEZNOST NNV DEPARTMANA
Clan 4a.

Nastavno-naucno vijece svakog departmana:

1. predlaze Senatu odluke po pitanju izrade i odbrane master i magistarskih radova i
doktorskih disertacija.

2. predlaze Senatu odluke o razvoju departmana;

3. razmatra studijske programe departmana i priprema odgovarajuci prijedlog
Senatu, uzimajuci u obzir misljenje odgovarajuce katedre;

4. utvrduje kriterijjume i mjere za obezbjedenje kvaliteta studijskih programa i
nauc¢nog rada u okviru departmana;

5. usaradnji sa pripadaju¢om katedrom planira kadrovski razvoj za departman i o
tome daje prijedloge Senatu;

6. uskladuje organizaciju i izvodenje nastave i podsti¢e interdisciplinarne studijske
programe unutar Univerziteta;

7. stara se o zastupljenosti 1 izvodenju nastave iz disciplina na departmanu;

8. podstice 1 daje miSljenje o pokretanju interdisciplinarnih istrazivackih projekata;

9. daje miSljenje o osnivanju laboratorija, instituta, istrazivackih cjelina, razvojnih
centara, privrednih druStava i sl. vezano za departman;

10. koordinira saradnju sa nau¢nim institutom ¢ija se djelatnost ostvaruje u nau¢nom
polju u kojem se nalazi departman;

11. daje inicijativu za pokretanje postupka osnivanja, promjene statusa ili ukidanja
departmana;

12. obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom i op$tim aktima Univerziteta.



V SJEDNICA NNV-a

Clan 5.

Sjednicu NNV-a pripremaju predsjednik, Studentska sluzba, Pravna sluzba, i Rektorat.
Sjednice NNV-a odrzavaju se, po pravilu, jednom mjesecno, pred odrzavanje sjednica
Senata Univerziteta.

Sjednica NNV-a se saziva najmanje pet dana prije njenog odrzavanja.

Predsjednik NN'V-a moZze, na sopstvenu inicijativu ili na prijedlog ¢lana NNV-a, ili
prijedlog Predsjednika, Rektora, Prorektora, kao i na zahtjev Senata ili Savjeta
Univerziteta, sazvati sjednicu NNV-a i u roku kra¢em od roka utvrdenog u stavu 3. ovog
¢lana, ako se procijeni da bi razmatranje odredenog pitanja po protoku predvidenog roka
za zakazivanje sjednice, moglo da prouzrokuje Stetne posljedice.

Clan 6.

Poziv za sjednicu NNV-a sadrzi datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, kao 1
prijedlog dnevnog reda.

Poziv za sjednicu potpisuje predsjednik NNV-a.

Uz poziv za sjednicu dostavlja se odgovarajuci materijal i zapisnik sa prethodne sjednice.
NNV radi i odlucuje na sjednici kojoj prisustvuje ve¢ina ukupnog broja ¢lanova.

Clan 7.

Po utvrdivanju prisustva potrebnog broja ¢lanova NNV-a za punovaZan rad i odlucivanje,
predsjednik NNV-a pristupa utvrdivanju dnevnog reda.

Clan NNV-a moze predloziti NNV-u izmjenu i dopunu dnevnog reda, uz obrazloZenje.
Nastavno-naucno vijece departmana priprema sve prijedloge za Senat koji se odnose na
nastavu, studije, nauku, umjetnost, izbore u zvanja i priznavanje stranih visokoskolskih
isprava, 1 druga pitanja o kojima odlucuje Senat.

Odluke NNV-a sluze kao argumentovani inicijalni prijedlozi za donoSenje konacnih
odluka na Senatu Univerziteta.

Odluke NNV-a, na Senatu iznosi, obrazlaze i tumaci Sef doticnog departmana.

Clan 8.

Po utvrdivanju dnevnog reda, pristupa se usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice.
Prijedlog zapisnika potpisuje lice zaduZeno za vodenje zapisnika i parafira predsjednik
NNV-a.

Clan NNV-a ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik.

O prihvatanju primjedbe na zapisnik odlu¢uje NNV-e glasanjem.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik 1 zapisnicar.



Clan 9.

Pretres se otvara po svakoj tacki dnevnog reda o kojoj se raspravlja i odlucuje.

Uvodno izlaganje, odnosno izlaganje izvjestioca po odredenoj tacki dnevnog reda, ne
moze trajati duze od 10 minuta.

Clan NNV-a, odnosno drugi u¢esnik u raspravi ima pravo na diskusiju koja ne moze
trajati duze od 5 minuta.

Predsjednik NNV-a daje rije¢ diskutantima po redu prijavljivanja.

Svaki ucesnik u raspravi, po potrebi, ima pravo na pojasnjenje svojih ranije iznesenih
stavova, po istoj tacki dnevnog reda, odnosno pravo na repliku.

Predsjednik NNV-a daje rije¢ za uceS¢e u raspravi ili za koriSéenje pojasnjenja i replike,
po redu prijavljivanja, o cemu vodi evidenciju.

Pojasnjenje, odnosno replika, ne mogu trajati duze od 3 minuta.

Svaki u€esnik u radu sjednice NNV-a obavezan je da se prema ostalima odnosi sa
uvazavanjem i postovanjem, postujuéi kodeks akademske etike.

Svaki ucesnik u radu sjednice NNV-a ima pravo na proceduralno reagovanje u slucaju
kada je povrijedjen Poslovnik.

Pravo na proceduralno reagovanje se koristi prije prijavljenih ucesnika za diskusiju,
pojasnjenje i repliku 1 ne moze trajati duze od 2 minuta.

O povredi Poslovnika NNV-e odlucuje ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova NNV-a, §to se
unosi u zapisnik.

Clan 10.

Clanu NNV-a ili drugom licu koje ugestvuje u radu sjednice NNV-a moZe se izreéi mjera
upozorenja ili mjera oduzimanja rijeci, ako se ogrijesi o dobre akademske obicaje
ponasanja 1 ako kr$i odredbe ovoga Poslovnika.

Mjeru upozorenja izri¢e predsjednik NNV-a, a mjeru oduzimanja rijeci izrice NNV-a, na
prijedlog predsjednika, vec¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Clan NNV-a kome se izri¢e mjera oduzimanja rijeéi, ne uéestvuje u glasanju o izricanju
mjere.

Izrecena mjera oduzimanja rijeci se odnosi na tekucu tacku dnevnog reda i ista se
konstatuje u zapisniku, a prekrSilac moze ucestvovati u radu po ostalim tatkama dnevnog
reda.

Predsjedniku NNV-a se ne moze izre¢i mjera iz stava jedan ovoga Clana ali se na
prijedlog ¢lana NNV-a moze odlucivati o tome da li je predsjednik povrijedio odredbe
Poslovnika o radu NNV-a.

Predsjednik je duZan prijedlog odluke o povredi Poslovnika staviti na glasanje.

Odluka se donosi ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova NNV-a, §to se unosi u zapisnik.

Clan 11.
NNV-e donosi odluke o pitanjima iz svoje nadleznosti ve¢inom glasova ukupnog broja

¢lanova NNV-a.
O pitanjima proceduralne prirode, NNV-e odlucuje ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.



Clan 12.

Glasanje je, po pravilu, javno.

Javno glasanje se obavlja dizanjem ruke.

NNV-a moze odluciti da se odlucuje o odredenom pitanju tajnim glasanjem ili
prozivkom.

Clan 13.

O toku sjednice NNV-a se vodi zapisnik.

Zapisnik sadrzi redni broj sjednice tekuceg saziva, datum i vrijeme njenog odrzavanja,
dnevni red, imena prisutnih ¢lanova, imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali odsustvo,
imena odsutnih ¢lanova koji nisu opravdali odsustvo, imena lica koja su pozvana da
ucestvuju u radu, pitanja koja su razmatrana na sjednici, rezultat glasanja o svakoj tacki
dnevnog reda, usvojene odluke, zakljucke 1 preporuke po tackama dnevnog reda i potpise
predsednika NNV-a i zapisnicara.

Clan 14.
Usvojeni zapisnici sa sjednice NNV-a, sa cjelokupnom dokumentacijom, trajno se cuvaju
u Arhivi Univerziteta, a po jedan primjerak se obavezno dostavlja rektoratu i sekretarijatu

Univerziteta.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom usvajanja.



