Objavljeno: 28.05.2025.
Rok za prijavu:15 dana

UNIVERZITET U NOVOM PAZARU

Senat Univerziteta
Broj:556/25/1V-1

PIB: 101790358

Maticni broj: 17433237

Novi Pazar, 15.05.2025. godine

Na osnovu odluke Senata, Rektor Univerziteta u Novom Pazaru raspisuje

KONKURS

Za sledeéa radna mesta:
1. Referent Centra za osiguranje kvaliteta, broj izvrSilaca 2, na neodredeno

vreme.
Opis poslova:
l. udestvuje u aktivnostima prilikom provodenja samoevaluacije studijskih
programa;
2. predlaZe i razvija projekte iz oblasti osiguranja kvaliteta;
3. Prati realizaciju nastave i o tome, na mese¢nom nivou izvjeStava prorektora za
nastavu 1 rukovodioce departmana;
Vr31 raspodelu ucionica;
Vodi evidenciju duZzine trajanje ¢asova;
ObracCunava broj odrzanih ¢asova;
Vr3i anketiranje studenata tokom svakog semestra i izraduje izvestaj o 1stom;
V181 anketiranje svrSenih studenata i izraduje izvestaj o 1stom;
Vr1s1 anketiranje poslodavaca i izraduje 1zvestaJ 0 1stom;
O U koordinaciji sa Prorektorom za nastavu i rukovodiocima departmana organizuje
nadzor nad ispitima 1 kolokvijumima;
11.Implementira nova tehni¢ka rjeSenja u nastavi;
12.kreira nove 1 aZurira postojece naloge za elektronsku postu;
13.aktualizira zastarele komponente sistema u skladu sa potrebama
(instalacija i konfiguracija novih verzija softvera 1 hardvera);

14.pruza tehni¢ku podrsku korisnicima.
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Potrebno obrazovanje i/ili 1skustvo:
1. VSS iz oblasti informatike 1li srodnih oblasti sa jednom godinom radnog

iskustva na istim 1l1 sliénim poslovima;
2. poznavanje engleskog jezika - nivo B1;
3. dobre komunikacione 1 organizacione vestine.

2. Racunovoda, broj izvrSilaca 1, na neodredeno vreme.
Opis poslova:
I. unosi podatke, tj. knjizi knjigovodstvenu dokumentaciju;
2. obavlja poslove materijalnog knjigovodstva, kao 1 knjigovodstva stalnih
sredstava, kupaca 1 dobavljaca;
3. vodi analiti¢ke kartice stalnih sredstava i sitnog inventara,
4. vrs1 obraun amortizacije i revalorizacije stalnih sredstava;


https://v3.camscanner.com/user/download

5. vr$i obradun plata 1 ugovora (ugovora o djelu, ugovora O privremenim i

povremenim poslovima i autorskim honorarima);
6. vrsi obradun poreza i doprinosa na isplate iz prethodnog stava uz obaveznu

kontrolu finansijskog menadzera;
7. izraduje izvjestaje po potrebi i nalogu finansijskog menadzera;
8. obavlja i druge poslove po nalogu finansijskog menadzera.

Potrebno obrazovanje 1/1l1 1skustvo:
1. VSS ekonomskog smjera sa tri godine radnog i1skustva;

2. poznavanje rada na racunaru.

Uslovi konkursa za kandidate predvideni su odredbama Zakona o visokom obrazovanju,
Statutom 1 Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta na
Univerzitetu u Novom Pazaru (1032/23/V-1 od 19.09.2023. god).

Uz prijavu na konkurs kandidati podnose: biografiju, overene fotokopije diploma o
zavrSenim studijama, potvrdu o radnom iskustvu, sertifikate o poznavanju jezika 1
posebnih vestina koje se zahtevaju po konkursu.

Prijave se podnose Pravnoj sluzbi Univerziteta u roku od 15 dana od dana objavljivanja
konkursa.

Nepotpisane, neblagovremene i nepotpune prijave se ne¢e razmatrati.

Dodatne informacije na tel. 020/5150112.
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