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Na osnovu člana 46. Statuta Univerziteta u Novom Pazaru, Senat Univerziteta na 

sednici održanoj 27.03.2014. godine, donosi 

 

PRAVILNIK  

O UDŽBENICIMA I NASTAVNOJ LITERATURI 

 

OSNOVNE ODREDBE 

 

Član 1. 
 

Ovim pravilnikom utvrđuju se standardi kvaliteta i postupci za obezbjeđenje 

kvaliteta nastavne literature na Univerzitetu u Novom Pazaru (u daljem tekstu: 

Univerzitet) i departmanima u njegovom sastavu (u daljem tekstu: departman). 

 

Član 2. 
 

Standardi kvaliteta nastavne literature i postupci za obezbjeđenje kvaliteta 

nastavne literature usmjereni su na praćenje i kontrolu kvaliteta kao dio strategije 

Univerziteta za obezbjeđenje kvaliteta cjelokupnog visokog obrazovanja na 

Univerzitetu i departmanima u njegovom sastavu. 

 

Član 3. 
 

Nastavna literatura jeste osnovno i obavezno nastavno sredstvo koje studenti 

Univerziteta i departmana u njegovom sastavu koriste u savlađivanju predmeta 
studijskog programa. 

Nastavna literatura u smislu stava 1. ovog pravilnika obuhvata sljedeće: 
predmetni udžbenik, skripta, priručnike, praktikum, zbirke zadataka, zbornike 

referentnih tekstova i studije, kao i drugu stručnu literaturu koja se koristi u svim 
oblicima nastave. 

Nastavna literatura u pogledu kvaliteta, sadržaja i obima mora u potpunosti da 
odgovara ciljevima studijskog programa i programu predmeta na koji se odnosi. 

 

Član 4. 
 

Pored nastavne literature iz člana 3. ovog pravilnika, mogu se koristiti i 

pomoćni nastavni materijal kao što su: rječnici, tablice, slučajevi iz prakse, primjeri, 
multimedijalni materijali, radne sveske i drugi sadržaji kojima se doprinosi lakšem 
savlađivanju sadržaja predmeta, a ne predstavljaju nastavnu literaturu. 
 

Član 5. 
 

Univerzitet obezbeđuje blagovremeno, prije početka nastave, u dovoljnoj 
količini nastavnu literaturu i pomoćni nastavni materijal za svaki predmet studijskog 

programa. 
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STANDARDI KVALITETA PREDMETNOG UDŽBENIKA 

 

Član 6. 
 

U cilju obezbeđenja kvaliteta predmetnog udžbenika, Univerzitet utvrđuje 
minimum standarda kvaliteta. 

Predmetni udžbenik u smislu stava 1. ovog člana jeste udžbenik koji je odobren 

od nadležnog organa Univerziteta kao predmetni udžbenik. 

             Minimum standarda kvaliteta predmetnog udžbenika utvrđuje se u pogledu: 
 sadržaja; 
 strukture; 

 stila; 

 obima. 

Član 7. 
 

Sadržaj predmetnog udžbenika odgovara ciljevima realizacije studijskog 

programa i programa predmeta za čije savlađivanje se koristi. 
Predmetni udžbenik treba da bude koncipiran tako da prati dostignuća nauke, 

odnosno umjetnosti u toj oblasti. 

 

Član 8. 

 

Predmetni udžbenik sadrži predgovor sa ciljevima, strukturom, planom 

izlaganja u udžbeniku i bibliografiju. 
Predgovor sa ciljevima, strukturom i planom izlaganja se nalazi na početku 

predmetnog udžbenika, a bibliografija se može nalaziti na kraju predmetnog 
udžbenika, na kraju svakog poglavlja, odnosno na drugom mjestu. 

 

Član 9. 
 

Svako poglavlje predmetnog udžbenika može da ima, pored osnovnog teksta, i: 
 cilj poglavlja, koji treba da odgovori na pitanje šta će student saznati u njemu i 

time uvećati svoje znanje i razviti određene kompetencije; 
 rezime; 

 pitanja za provjeru znanja ili diskusiju; 

 napomene (u fusnotama ili endnotama); 

 literaturu i reference. 

 

Univerzitet može svojim aktom propisati navedenu strukturu pojedinih 

poglavlja iz stava 1. ovog člana, ili utvrditi drugačiju strukturu poglavlja, u zavisnosti 
od specifičnosti pojedinih predmeta, odnosno od postojanja druge nastavne literature 
ili pomoćnog nastavnog materijala koji se dodatno koristi za savlađivanje predmeta. 
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Član 10. 
 

Predmetni udžbenik treba da bude napisan tako da materijal bude jasno izložen, 

uz korišćenje primjera iz prakse. 
Predmetni udžbenik mora biti logično struktuiran tako da dijelovi poglavlja ili 

druge cjeline budu zaokružene i povezane logičnim redoslijedom. 
Predmetni udžbenik mora biti pisan akademskim, neutralnim stilom izlaganja 

bez diskvalifikacije i omalovažavanja određenih društvenih grupa, rasa, pola ili nacija. 
 

Član 11. 
 

Obim, odnosno broj stranica predmetnog udžbenika treba da bude srazmjerno 

usklađen sa brojem ESPB bodova predmeta i drugom nastavnom literaturom koja se 

koristi za dati predmet. 

 

Član 12. 
 

Grafički izgled predmetnog udžbenika koji izdaje Univerzitet, format sa 
definisanim parametrima (visina i širina strane, font slova, prored, margine, način 
dostavljanja rukopisa i procedura odobravanja i izdavanja predmetnog udžbenika), 
bliže se uređuje aktom Univerziteta o izdavačkoj djelatnosti. 

 

POSTUPAK RECIZIRANJA RUKOPISA ZA ŠTAMPANJE 

 

Člаn 12a. 

 

Nаstаvnik kојi prеpоručuје štampanje određenog rukоpisa kао nаstаvnu i 

ispitnu litеrаturu, dužаn је dа primеrаk rukоpisа prеdа nastavno naučnom vijeću 
departmana u dvа primjеrkа. 

Ukоlikо sе kао prеpоručеnа litеrаturа, kоristi udžbеnik, prаktikum, priručnik ili 

mоnоgrаfiја nа inоstrаnоm јеziku, nаstаvnik dоstаvlја оdgоvаrајućоm departmanu i 

оriginаl knjigе sа prеvоdоm sаdržаја knjigе. 
 

Člаn 12b. 

 

Nastavno naučno vijeće departmana u rоku оd sеdаm dаnа prеdlаžе zа prеdаti 

rukоpis dvа rеcеnzеntа iz rеdа nаstаvnikа iz užе nаučnе оblаsti kојој pripаdа prеdmеt. 

Rukovodilac departmana nа prеdlоg naučno nastavnog vijeća u rоku оd tri dаnа dоnоsi 

rjеšеnjе о оdrеđivаnju rеcеnzеnаtа. 
 

Člаn 12c. 

 

Recenzentima sе u rоku оd tri dаnа dоstаvlја: 
1. rеšеnjе о оdrеđivаnju rеcеnzеnаtа, 
2. primjеrаk prеpоručеnоg rukоpisа, 
3. plаn rаdа оdgоvаrајućеg prеdmеtа, 
4. izvоd iz Prаvilnikа о kvаlitеtu kојi sе оdnоsi nа kvаlitеt udžbеnikа i izvоd iz 

Prаvilnikа о udžbеnicimа i 
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5. оbrаzаc rеcеnziје. 
 

Člаn 12d. 

 

Rеcеnzеnt је dužаn dа izvrši kоntrоlu kvаlitеtа rukоpisа prеpоručеnе litеrаturе 
tаkо štо ispituје sljеdеćе: 
1. dа li је kvаlitеt tеkstа sа nаučnоg, stručnоg i pеdаgоškоg аspеktа nа nivоu kојi 

dоzvоlјаvа dа sе prеpоručеnа litеrаturа kоristi kао izvоr nаstаvnе i ispitnе mаtеriје 
nа Departmanu, 

2. dа li је prеpоručеnа litеrаturа pоdоbnа dа budе izvоr nаstаvnе i ispitnе mаtеriје nа 
departmanu i dа li оbuhvаtа i u kоm оbimu mаtеriјu kоја је prеdviđеnа nаstаvnim 
prоgrаmоm prеdmеtа i 

3. dа li su sаdržај, strukturа, оbim i stil prеpоručеnе litеrаturе kоја sе kоristi u nаstаvi 
prilаgоđеni standardima Univerziteta о оbimu nаstаvnоg mаtеriјаlа. 

 

Člаn 12e. 

 

Rеcеnzеnti departmanu dоstаvlјајu svоје pismеnе izvjеštаје о rеcеnziјi 
prеpоručеnоg rukоpisа u rоku оd 30 dаnа оd dаnа dоstаvlјаnjа rеšеnjа о оdrеđivаnju 
rеcеnzеntа. 
 

Člаn 12f. 

 

Nа sjеdnici naučno nastavnog vijeća rаzmаtrа sе izvještај о rеcеnziјi 
prеpоručеnоg rukоpisа. 

Ukоlikо su оbе primlјеnе rеcеnziје zа prеpоručеni rukоpis pоzitivnе, nаstаvnо 
nаučnо vijеće predlaže Senatu Univerziteta dа sе prеpоručеni rukоpis uvrsti u spisаk 
оbаvеznе nаstаvnе i ispitnе litеrаturе zа оdgоvаrајući prеdmеt i dа sе оdоbri njеgоvо 
оbјаvlјivаnjе. 

Оdlukа Senata о оdоbrаvаnju оbјаvlјivаnjа prеpоručеnе litеrаturе dоstаvlја sе 
nаstаvniku i izdavačkom centru. 
 

Člаn 12g. 

 

Ukоlikо su јеdnа ili оbе rеcеnziје zа prеpоručеni rukоpis nеgаtivnе, nastavno 

naučno vijeće upućuје nаstаvnikа dа prеdlоži drugi rukopis za оbаvеznu litеrаturu pоd 
uslоvоm dа sе pоstојеći rukоpis uоpštе nе mоžе prilаgоditi dаtim sugеstiјаmа i 
primjеdbаmа iz rеcеnziја. 
 

KONTROLA KVALITETA PREDMETNOG UDŽBENIKA 

 

Član 13. 

 

Univerzitet sistematično prati i kontroliše kvalitet predmetnog udžbenika u 
pogledu sadržaja, strukture, stila i obima. 

Kontrolu kvaliteta predmetnog udžbenika na Univerzitetu i departmanima u 
njegovom sastavu vrše recenzenti i Odbor za obezbeđenje i kontrolu kvaliteta preko 
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svojih radnih tijela koje obrazuje za određene poslove iz svoje nadležnosti, u skladu sa 
svojim aktima. 

 

Član 14. 

 

U postupku kontrole kvaliteta predmetnog udžbenika utvrđuje se da li udžbenik 
zadovoljava utvrđene standarde kvaliteta. 

Ukoliko predmetni udžbenik ne zadovoljava neki od utvrđenih standarda 
kvaliteta, Univerzitet preduzima odgovarajuće mjere u cilju poboljšanja kvaliteta, a 
može biti i povučen iz nastave i zamijenjen drugim udžbenikom za određeni predmet, 
o čemu odluku donosi Senat Univerziteta. 

 

Član 15. 

 

Kvalitet predmetnog udžbenika provjerava se i putem ankete studenata koju 
organizuje Univerzitet, u skladu sa normativnim aktima. 

Mišljenje studenata o kvalitetu predmetnog udžbenika analizira i razmatra 
nadležno tijelo Univerziteta i preduzima odgovarajuće mjere za poboljšanje kvaliteta. 
 

PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Član 16. 

 

Svi predmetni udžbenici Univerziteta i departmana u njegovom sastavu, moraju 
biti usaglašeni sa standardima kvaliteta utvrđenih ovim pravilnikom.  

 

Član 17. 

 

Ovaj pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objavljivanja na 

oglasnoj tabli i sajtu Univerziteta. 
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