Na osnovu ¢lana 74. Statuta Univerziteta u Novom Pazaru, 1 ¢lana 85. stav 9. Zakona o visokom
obrazovanju, Senat Univerziteta u Novom Pazaru na sjednici odrzanoj 27. marta 2014. godine,
donosi

PRAVILNIK O MASTER AKADEMSKIM STUDIJAMA

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o master akademskim studijama (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se upis
studenata na master akademske studije, obaveze u toku studija, izrada 1 odbrana zavr$nog rada,
nauc¢ni naziv, postupak promocije kao i druga pitanja od znaCaja za master akademske studije
koje organizuje i izvodi Univerzitet u Novom Pazaru (u daljem tekstu: Univerzitet).

Clan 2.

Master akademske studije se organizuju i izvode na Univerzitetu u skladu sa Zakonom o
visokom obrazovanju, statutom i drugim opstim aktima Univerziteta i ovim Pravilnikom.

Clan 3.

U sprovodenju master akademskih studija ucestvuju: Centar za master i doktorske studije,
rukovodioci departmana, Nastavno naucno vijee departmana, Univerzitetska biblioteka,
mentor 1 student.

Clan 4.

Master akademske studije se izvode na osnovu akreditovanih studijskih programa, traju
jednu Skolsku godinu i njihovim zavrSetkom se stice 60 ESPB bodova.

Clan 5.

Univerzitet moze organizovati master akademske studije u saradnji sa drugom
visokoSkolskom ustanovom u zemlji ili inostranstvu, pod uslovom da je taj studijski program
akreditovan.

Medusobni odnosi Univerziteta i druge visokoskolske ustanove iz st. 1. ovog ¢lana ureduju
se ugovorom, koji narocito sadrZi: uslove i naCin obezbedenja kadrova, prostora, opreme,
nastavne, stru¢ne, naucne i druge literature, uslove za angaZovanje nastavnika i drugih lica koja
ucestvuju u nastavi i koji daju stru¢nu podrSku u organizaciji master akademskih studija,
finansijske obaveze i druga pitanja od interesa za ugovorne strane.



IT UPIS NA MASTER AKADEMSKE STUDIJE

Clan 6.

Master akademske studije moze upisati lice koje je zavrSilo osnovne akademske studije i
ostvarilo 240 ESPB bodova, odnosno lice koje je zavrsilo osnovne ¢etvorogodis$nje studije po
zakonima koji su vazili prije stupanja na snagu Zakona o visokom obrazovanju.

Clan 7.

Upis kandidata na master akademske studije vr$i se na osnovu prethodno javno objavljenog
konkursa, a potrebna dokumenta su: ovjerena kopija diplome o zavrSenim osnovnim
akademskim studijama, izvod iz mati¢ne knjige rodenih, tri fotografije za indeks 1 potrebni
obrasci.

Na master akademske studije, u dijelu koji nije regulisan ovim pravilnikom, analogno se
primjenjuje pravila osnovnih akademskih studija.

Clan 8.

Redoslijed kandidata za upis utvrduje se na osnovu opste prosjecne ocjene ostvarene na
osnovnim akademskim studijama i rezultata postignutog na prijemnom ispitu, za studente koji
imaju prosjek ocjena manji od osam.

Centar za master i doktorske studije u saradnji sa rukovodiocima datog departmana
organizuju prijemni ispit.

Komisija za upis, koju imenuje rektor univerziteta, sastavlja rang-listu kandidata za upis na
master akademske studije.

Clan 9.

Pravo upisa sti¢e kandidat koji je ispunio uslove i na rang-listi se nalazi u okviru broja za
upis utvrdenog u konkursu.

Ako se kandidat koji je na to stekao pravo ne upiSe u roku predvidenom konkursom, umjesto
njega se upisuje naredni kandidat sa rang-liste koji ispunjava sve uslove.

Sa kandidatima koji se upisuju na master akademske Univerzitet zakljucuje ugovor, kojim se
reguliSu medusobna prava i obaveze.

2.1. Obaveze u toku studija

Clan 10.

Na master akademske studije primjenjuju se odredbe Zakona o visokom obrazovanju, statuta
i drugih opstih akata Univerziteta kojima se reguliSu: pravila studija, ispiti i ocjenjivanje,
obezbjedenje i kontrola kvaliteta, nastavna i druga udzbenicka literatura.



Clan 11.

Kandidat se prilikom upisa opredjeljuje za izborne predmete, koje ¢e pored obaveznih
predmeta pohadati i polagati ispite.

Na obrazloZeni zahtjev kandidata, rukovodilac datog departmana moze dozvoliti promjenu
izbornog predmeta najkasnije do 7. sedmice predavanja semestra u kojem je kandidat duzan da
slusa izborni predmet.

Clan 12.

Nastava se izvodi u obliku predavanja i konsultacija.

Fond ¢asova predavanja iznosi 30 Casova.

Predavanja se izvode na onim studijskim programima gdje je upisano najmanje deset
studenata.

Na predmetima na kojima se ne izvode predavanja organizuju se konsultacije. Fond Casova
konsultacija iznosi 10 casova.

Clan 13.

Master akademske studije okoncavaju se izradom i odbranom zavrS$nog rada, po polaganju
svih predvidenih ispita i ispunjavanju ostalih obaveza, u skladu sa studijskim programom.

Student master akademskih studija je u obavezi da Skjolarinu izmiri u dvije jednake rate
na pocetku prvog i drugog semestra.

Student koji do kraja Skolske godine ne okonca studije obnavlja godinu.

Ukoliko do kraja skolske godine, u kojoj je obnovio godinu, student ne okon¢a studije ima
pravo da ponovo upise master akademske studije na istom studijskom programu, pri ¢emu
mu se priznaju polozeni ispiti.

2.2. Izrada i odbrana studijskog istrazivackog i zavrSnog rada

Clan 14.

Prije odbrane zavr§nog master rada student je duzan da izradi studijski istrazivacki rad (SIR).

Studijski istrazivacki rad je u direktnoj vezi sa master radom 1 podrazumijeva da student
samostalno, uz konsultacije sa mentorom, prouci literaturu koju je mentor predvidio u okviru
teme master rada i po Zelji je dopuni dodatnom literaturom.

Clan 15.

Student polaze SIR pred troclanom Komisijom za odbranu master rada. Datum polaganja
SIR-a se odreduje po dogovoru studenta sa ¢lanovima Komisije, ali ne prije polaganja svih
(obaveznih i izbornih) predmeta. Komisija javno saop$tava ocjenu SIR-a (od 5 (pet) do 10
(deset)) i upisuje je u indeks.

U koliko dode do potrebe za promjenom clana ili cijele komisije, Nastavno nau¢no vijece
departmana ¢e donijeti odluku o promjeni ¢lana ili cijele komisije i o tome obavjestiti Centar za
postdiplomske studije.



SIR se moze polagati tek nakon poloZenih svih ispita predvideni nastavnim planom i
programom.

U koliko student ne polozi SIR mora prosiriti ili izabrati novu temu uz konsultacije sa
mentorom i Centrom za postdiplomske studije.

Clan 16.

Zavr$ni master rad je rezultat samostalnog istraziva¢ kog rada studenta master akademskih
studija, kojim se sistematizuju postoje¢a nauc¢na znanja.

Clan 17.

Student master akademskih studija ima pravo da podnese prijavu za odobrenje teme za izradu
zavrSnog master rada nakon isteka prvog semestra upisanih jednogodis$njih master akademskih
studija ukoliko je prethodno polozio sve obavezne predmete predvidenim studijskim
programom.

Clan 18.

Temu zavr$nog rada student bira u dogovoru sa mentorom.

Tema ne smije da bude ista ili sli¢na sa temom drugog odbranjenog zavrSnog master rada,
osim ako se zasniva na bitno razlicitoj hipotezi.

Tema ne smije da bude ista ili sli¢na ni sa temom koja je ve¢ odobrena drugom studentu, a
rad jos nije odbranjen.

Mentor moze biti nastavnik Univerziteta koji ima nau¢ne reference iz naucne oblasti u kojoj
je predlozena tema zavrSnog rada.

Prijava teme zavr$nog master rada se podnosi na propisanom obrascu i sadrzi: ime, prezime i
adresu studenta master akademskih studija, prijedlog naslova teme zavrSnog master rada,
obrazlozenje teme zavr$nog rada, biografiju studenta i prijedlog mentora.

Prijavu teme zavrSnog master rada student master akademskih studija predaje u dva
primjerka Centru za master 1 doktorske studije.

Clan 19.

Nakon prijema prijave, nadlezni referent u Centru za master i doktorske studije je duzan da
1zvrSi provjeru ispunjenosti uslova za podnosenje prijave za izradu zavrSnog master rada.

Centar za master i doktorske studije u saradnji sa mentorom i Univerzitetskoj biblioteci vodi
racuna o slicnosti tema prilikom prijave zavr$nog rada, konsultuju¢i odgovarajuce evidencije.
Ako smatra da se radi o istoj ili sli¢noj temi, Centar za master i doktorske studije obavjeStava
mentora i rukovodioca datog departmana.

Kada se provjerom ustanovi da su predvideni uslovi ispunjeni, Centar za master i doktorske
studije dostavlja rukovodiocu datog departmana prijave zavr$nih master radova iz datog
departmana da bi nastavno naucno vije¢e datog departmana donijelo odluku o naucnoj
zasnovanosti teme i podobnosti kandidata za izradu zavr§nog master rada.



Clan 20.

Nakon prijema dokumentacije rukovodilac datog departmana organizuje sastanak nastavno
naucnog vijeca datog departmana radi odobrenja tema i utvrdivanja podobnosti kandidata za
izradu zavr$nog master rada.

Nastavno naucno vije¢e datog departmana donosi odluku kojom odobrava predlozene teme,
utvrduje podobnost kandidata i svakom kandidatu odreduje mentora za izradu master rada.

Ukoliko Nastavno nau¢no vije¢e datog departmana ne prihvati prijedlog teme, donosi
zakljuCak kojim se student upuéuje da u ponovnoj proceduri predlozi novu temu zavr$nog
master rada.

Clan 21.

Odluka Nastavnog nau¢nog vije¢a datog departmana kojom se odobrava predloZzena tema, se
u vidu Izvoda iz zapisnika sa sjednice Nastavno nau¢nog Vijea dostavlja Centru za
postdiplomske studije, gdje se jedan primjerak odlaze u dosije studenta master akademskih
studija, drugi dostavlja mentoru, a tre¢i urucuje studentu master akademskih studija koji time
sti¢e pravo da organizuje i pocne izradu zavrSnog master rada.

Clan 22.

Istrazivanja i obradu zavr$nog rada student master akademskih studija izvodi samostalno.
U toku istrazivanja, mentor je duzan da studentu pruzi neophodnu pomo¢ u vidu
konsultacija.

Clan 23.

Vrijeme predvideno za odbranu zavrSnog master rada je ograniceno na najduze godinu dana
od dana odobravanja teme.

Kona¢nu verziju rada student mora predati Centru za postdiplomske studije najkasnije 3
mjeseca prije isteka ovog roka.

Ako se rad ne odbrani u ovom roku, tema se ponistava, a student moze ponovo da prijavi istu
temu.

Nastavno nau¢no vije¢e departmana moZe odobriti studentu master akademskih studija na
njegov pismeni zahtjev, produZenje roka za izradu i odbranu zavrSnog rada za jo§ jednu godinu.

Clan 24.

Rukopis zavrSnog master rada mora sadrzati: naslovnu stranu, sadrzaj, uvod, tekst,
zakljucak 1 bibliografiju.

Naslovna strana treba da sadrzi sljede¢e podatke u redoslijedu: logo univerziteta, naziv
univerziteta (UNIVERZITET U NOVOM PAZARU), naziv datog departmana, u srednjem
dijelu: ime autora, naslov rada, ispod naslova naznaka "Master rad" u zagradama. Ispod toga
treba naznaciti ime nastavnika koji rukovodi izradom rada. U podnoZju je mjesto i datum
izrade (obi¢no godina predaje rada).

Slijedi sadrzaj u kome su navedeni osnovni dijelovi kroz koje je strukturiran master rad
(podnaslovi), kao i brojevi strana na kojima se ti dijelovi nalaze.

U uvodnom dijelu zavr$nog master rada treba uvesti ¢itaoca u temu, prezentirati znacaj
teme 1 razlog zbog koga je student odabrao da obradi bas tu temu, kao 1 pregled sadrzaja koji
slijedi.



U glavnom dijelu zavr$nog master rada student obraduje temu rada. Taj dio teksta treba da
bude strukturiran kroz vise logi¢nih cjelina oznacenih odgovaraju¢im naslovima i
podnaslovima.

Na kraju rada nalazi se zakljucak u kome se iznose rezultati do kojih je student doSao kroz
izradu master rada.

Zatim, slijedi spisak literature koju je kandidat koristio ili konsultovao pri izradi rada
(azbu¢nim/abecednim redom po imenima autora, s potpunim podacima o bibliografskoj
jedinici).

Clan 25.

Master rad se pise na kompjuteru koriste¢i odgovarajuéi softver za obradu teksta.

Master rad mora da sadrzi najmanje 40 (Cetrdeset) stranica.

Format teksta je: A4 (210x297 mm), margine sve po 2,5 cm, prored 1,5, a font "Times New
Roman 12".

Rad se pise samo na jednoj stranici lista uz obaveznu numeraciju strana.

Kori¢enje master rada mora biti u tvrdom povezu, i to bijele boje, a slova moraju biti teget
boje.

Clan 26.

Po zavrSetku pisanja master rada, student master akademskih studija podnosi mentoru
primjerak rukopisa zavr$Snog master rada na zavrSni pregled preko Centra za master i
doktorske studije.

Mentor je duzan da u roku od 15 dana od predaje rukopisa, izvrsi njegov pregled i
studenta master akademskih studija uputi na eventualne dopune i korekcije ili da se saglasi o
zavrsetku rada.

Ako mentor ocijeni rad kao nezadovoljavajuci, poziva studenta i upoznaje ga sa
primjedbama. Ako student ne postupi po primjedbama i ne otkloni nedostatke, u roku od 30
dana, mentor ocjenjuje rad nepovoljnom ocjenom i on se ne moZze braniti na Univerzitetu.

Student u tom slu¢aju ima pravo da prijavi novu temu zavrSnog rada.

Clan 27.

Kada mentor ocijeni da je zavr$ni rad podoban za ocjenu, student koji je poloZio sve ispite
predvidene studijskim programom, predaje rad Centru za postdiplomske studije sa zahtjevom
da se formira komisija za ocjenu uradenog master rada. Centar za postdiplomske studije se
obraca Nastavno nau¢nom vijecu departmana koje mora da se izjasni o podobnosti teme u roku
od 15 dana od dana dostavljanja zahtjeva.

Rad se predaje u Stampanom obliku bez kori¢enja u tri primjerka i u elektronskom obliku.

Clan 28.

Nadlezni referent Centra za master i doktorske studije dostavlja zahtjev rukovodiocu datog
departmana radi predlaganja sastava Komisije za ocjenu i odbranu zavrSnog master rada na
nastavno nau¢nom vije¢u departmana.

Clan 29.

Sastav Komisije za ocjenu i odbranu zavrSnog master rada ¢ine dva nastavnika sa nauc¢nim
referencama iz nauc¢ne oblasti u kojoj je predlozena tema zavrSnog rada.



Jedan ¢lan Komisije je po pravilu mentor kandidata, a druga dva su nastavnici sa istog
departmana sa kojeg je 1 prvi ¢lan Komisije.

Sastav Komisije za ocjenu i odbranu zavrsnog master rada na prijedlog rukovodioca datog
departmana utvrduje se i usvaja rjeSenjem Nastavno naucnog vijeca datog departmana u roku
od 15 dana od dana prijema zahtjeva.

Rjesenje potpisuje rukovodilac datog departmana.

Clan 30.

Clanovima Komisije dostavlja se po primjerak RjeSenja o imenovanju. Rjesenje se, takoder,
dostavlja rukovodiocu datog departmana, dosijeu studenta master akademskih studija i
studentu.

Uz RjeSenje ¢lanovima Komisije Centar za master i doktorske studije dostavlja i po jedan
primjerak rukopisa zavr§nog master rada.

Clan 31.

Komisija za ocjenu i odbranu zavr$nog rada, duzna je da u roku od 30 (trideset) dana od
dana donosSenja RjeSenja sacini Izvjestaj o ocjeni zavrSnog master rada.

Clan 32.

Ukoliko postoje primjedbe od strane komisije, Komisija upucéuje studenta da izvr$i potrebna
dopunska istrazivanja i podesavanje rukopisa.

U slucaju da nije bilo primjedbi od strane ¢lanova Komisije, komisija saini i potpisuje
izvjestaj o ocjeni rada i1 predaje ga u tri primjerka Studentskoj sluzbi.

Clan 33.

Na osnovu pozitivne odluke nastavno nau¢nog vijeCa datog departmana, Centar za
postdiplomske studije poziva kandidata da dostavi Sest kori¢enja rada u tvrdom povezu, uraden
u skladu sa ¢lanom 24. stav 5. ovog Pravilnika.

Dan, cas i mjesto javne odbrane dogovori¢e Centar za postdiplomske studije, komisija i
kandidat.

Clan 34.

Informacija o javnoj odbrani zavr$nog rada sa podacima o kandidatu, temi, vremenu 1 mjestu
odrZavanja odbrane, objavljuje se na internet stranici Univerziteta i na oglasnoj tabli najkasnije
5 (pet) dana prije datuma odrZavanja odbrane.

Clan 35.

U slucaju sprijecenosti da neki od ¢lanova Komisije prisustvuje odbrani u zakazano vrijeme,
o tome obavjestava rukovodioca datog departmana koji donosi odluku da se odbrana odrzi bez
prisustva sprijecenog ¢lana, imenovanjem novog ¢lana iz reda nastavnika datog departmana, ili
pak da se odbrana odlozi.

Clan 36.

Javna odbrana zavr§nog master rada je usmena i svecana.
Javnom odbranom zavr$nog rada rukovodi predsjednik Komisije za odbranu.



Predsjednik Komisije otvara postupak odbrane iznose¢i osnovne podatke o kandidatu, zatim
kandidat, u roku od maksimalno 30 (trideset) minuta izlaze sadrzaj rada, metode koje je
primijenio i objasnjava zakljuc¢ke do kojih je doSao. Nakon toga ¢lanovi Komisije postavljaju
pitanja kandidatu, stavljaju eventualne primjedbe i zahtijevaju dodatna objasnjenja.

Kada Komisija utvrdi da se o predmetu odbrane dovoljno raspravljalo, njen predsjednik
saopStava da je odbrana zakljucena, a Komisija se povlac¢i na nejavno vijecanje i odlucivanje.

Predsjednik Komisije javno saopsStava svoju odluku koja glasi "student nije odbranio master
rad" (ocjena 5(pet)), ili "student je odbranio master rad" i daje ocjenu od 6 (Sest) do 10 (deset).

Zakljucak Komisije se unosi u zapisnik o polaganju ispita, koji svojim potpisima ovjeravaju
svi ¢lanovi Komisije, 1, koji predsjednik Komisije dostavlja nadleznom referentu u Studentskoj
sluzbi, najkasnije jedan dan poslije odbrane.

Clan 37.

Nadlezan referent Studentske sluzbe unosi podatke o odbrani zavr$nog rada u Mati¢nu
knjigu studenata master akademskih studija, a Zapisnik Komisije o odbrani odlaze u dosije
studenta master akademskih studija.

Ocjena ostvarena na odbrani SIR-a i zavrSnog master rada se uzima u obzir prilikom
odredivanja prosjecne ocjene za vrijeme studiranja.

Na prethodni zahtjev studenta master akademskih studija, referent Centra za master i
doktorske studije priprema u dva primjerka Uvjerenje o zavrSenim master akademskim
studijama, koje se urucuje studentu i ulaze u dosije.

2.3. Naucni naziv i promocija

Clan 38.

Student koji zavrs$i master akademske studije sti¢e akademski naziv master sa naznakom
zvanja drugog stepena master akademskih studija iz odgovarajuce oblasti.

Clan 39.

Na dan Univerziteta, Univerzitet organizuje svecanu promociju dodjele diplome o zavrSenim
master akademskim studijama.

Promocija se odvija u svecanim prostorijama Univerziteta ili na nekom drugom mjestu
prikladnom za tu priliku.

Promociju vrsi rektor Univerziteta ili ovlaS¢eno lice od strane rektora.

Prilikom promocije Citaju se podaci o diplomiranim master studentima, i svakom od njih se
pojedinacno uz Cestitanje urucuje diploma.

Diplome potpisuje rektor Univerziteta, a njihova ovjera se vrsi suhim Zigom Univerziteta.

Clan 40.

Ovaj pravilnik stupa na snagu momentom usvajanja na Senatu Univerziteta.
Pravilnik se, po stupanju na snagu, objavljuje i na internet stranici Univerziteta.
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